
 

 

KARYERADA UĞURLAR !!! 



Tərkibi 

• İş axtarışı 

• Personal branding/Şəxsi brendinq 

• CV 

• Cover letter/Motivasiya məktubu 

• Müsahibə 

• İşə adaptasiya 

• Suallar?? 



İş axtarışı 

• Nə? Harada? Necə? 

 

• İş vs imkan 

• Iri şirkət vs kiçik şirkət 

• Ixtisas vs istək və istedad 

 

 

 



İş axtarışı kanalları 

• Iş saytları 

• Şirkət saytları 

• İş yarmarkaları 

• Karyera tədbirləri və təlimlər 

• Sosial şəbəkə 

• Şəxsi şəbəkə 

 



Personal branding 

 
 
 

• İndi mən kiməm? Gələcəkdə mən kim olmaq 
istəyirəm? İstədiyimi necə əldə edə bilərəm? Bunun 

üçün özümü necə göstərməliyəm? 
 

• Alətlər 
– CV 
– Cover letter 
– Reference-lar 

 



Niyə bu CV pisdir? 



Bu isə yaxşı 



CV-ni necə hazırlaMAMALI? 

• Uzun və ya çox qısa 

• E-mail 

– ayka, gulka, student, shokolad, cowboy  

– Mail.ru?? Live.ru?? 

• Foto 

• Savadlı yazı 



Bəs necə yazMALIyam? 

• Qısa (1-2 səh) 

• Məzmunlu 

– Təhsil (universitet və ixtisasın tam adı) 

– Təcrübə, könüllülük, təlim təcrübəsi (varsa) 

– Konkret bacarıqlar  

• İşgüzar 

• Bacarıqlarınızı nə şişirtdin, nə kiçildin! 

 



Cover letter/Motivasiya məktubu 

• CL niyə lazımdır? 

– Əlaqəni daha şəxsi etmək üçün 

– Faydalarınızı qabartmaq üçün 

– CV-ni tamamlamaq üçün 

 

• Necə yazmalı? 

• Çox qısa – max 0.5 səh 

 



Cover letter (nümunə) 

• Hörmətli rekrutyor! 
 

• Elan etdiyiniz Satış təmsilçisi vakansiyası məndə çox böyük maraq oyatmışdır. 
Düşünürəm ki, bu işin öhdəsindən gəlmək üçün tələb olunan keyfiyyətlər məndə vardır. 
Belə ki, işgüzaram, ünsiyyətciləm, nəticəyə yönəliyəm, məsuliyyətliyəm. Şəxsi bizneslə 
məşğul olarkən satış sahəsində bir çox faydalı bilik və bacarıqlara, o cümlədən, tez 
ünsiyyət qurmaq, narazı müştərini idarə etmək, sadə maliyyə hesablamalarını aparmaq 
kimi  bacarıqlara yiyələnmişəm. Universitetdə  təhsil zamanı Maliyyə kursunu 
müvəffəqiyyətlə bitirməklə, əlavə olaraq Nitq və təqdimat bacarığı təlimində iştirak 
etməklə bu sahədə bilik və bacarıqlarımı daha da inkişaf etdirə bilmişəm. Bundan başqa, 
iş üçün tələb olunan dil biliyi və kompüter bacarıqlarım da vardır. 
 

• İnanıram ki, həvəsim və çalışqanlığım sayəsində qarşımda qoyulmuş vəzifənin 
öhdəsindən uğurla gələcəyəm. Şəxsi müsahibəyə dəvət almaq ümidilə, 
 

• Hörmətlə, 
• Namizəd Namizədli 

 
• 21.09.2013 

 



  
 
 Hörmətli rekrutyor! 

 
 Elan etdiyiniz Satış təmsilçisi vakansiyası məndə çox böyük maraq oyatmışdır. 

Düşünürəm ki, bu işin öhdəsindən gəlmək üçün tələb olunan keyfiyyətlər məndə 
vardır. Belə ki, işgüzaram, ünsiyyətciləm, nəticəyə yönəliyəm, məsuliyyətliyəm. 
Şəxsi bizneslə məşğul olarkən satış sahəsində bir çox faydalı bilik və bacarıqlara, o 
cümlədən, tez ünsiyyət qurmaq, narazı müştərini idarə etmək, sadə maliyyə 
hesablamalarını aparmaq kimi  bacarıqlara yiyələnmişəm. Universitetdə  təhsil 
zamanı Maliyyə kursunu müvəffəqiyyətlə bitirməklə, əlavə olaraq Nitq və 
təqdimat bacarığı təlimində iştirak etməklə bu sahədə bilik və bacarıqlarımı daha 
da inkişaf etdirə bilmişəm.  Bundan başqa, iş üçün tələb olunan dil biliyi və 
kompüter bacarıqlarım da vardır. 

 
 İnanıram ki, həvəsim və çalışqanlığım sayəsində qarşımda qoyulmuş vəzifənin 

öhdəsindən uğurla gələcəyəm. Şəxsi müsahibəyə dəvət almaq ümidilə, 
 
 Hörmətlə, 
 Namizəd Namizədli 
 
 21.09.2013 

 



Əmək bazarı 
 

Tələb 

– Bilik və bacarıqlar 

– Öyrənmə 
qabiliyyəti 

– Adaptasiya 
 

 

 

 
 

– Savad 

– Çalışqanlıq 

– Yeni nəfəs 
 

 

Təklif 



Müsahibə 

• Strukturlu və sərbəst müsahibə 

• Fərdi və qrup müsahibələr 

• Telefon müsahibəsi 

 



Müsahibə (davamı) 

• CASE müsahibələr 
– Əgər sizə təcili olaraq bir neçə işi görmək tapşırılsaydı, nə 

edərdiniz?     

• Davranış müsahibələri 
– Son stress vəziyyətinə nə zaman düşmüşsünüz? Bu 

vəziyyətən necə çıxdınız?   

• Kompetensiya üzrə müsahibə 
– Təhsil və ya iş zamanı hansı təşəbbüsləri irəli 

sürmüşsünüz? Necə digərlərini öz fikirlərinizə inandıra 
bilmişsiniz?    

• Bioqrafik müsahibə 
– Özünüz haqda danışın 



Müsahibə (davamı) 

• Olmaz! 

– Gecikmək 

– Sərbəst geyim tərzində gəlmək 

– Saqqız çeynəmək 

– Qapalı pozada oturmaq 

– Sözü kəsmək 

 



Müsahibə zamanı... 

• Tələsməyin 

• Gülümsəyin 

• Özünüzü sərbəst hiss edin 

• Hazırlıqlı olun 



Mənə imtina etdilər(( 

• Fikirləşin və təhlil edin 

• Tənqid olunmaqdan çəkinməyin 

• Yenə sınayın 

 



İş təklifi 
• Öyrənin! 

• Kömək edin! 

• Uyğunlaşın! 

 

 

 

 

• Işləyin! 



Hər şey hələ indi başlayır)) 


